30 de septiembre del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte vy la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos ndmero
3863-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 707-A-2020, correspondiente al mes
de septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie:
AE39F606 y numero DTE: 1619018560.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en las diversas actividades relacionadas a compras en cuanto a la revisién y
seguimiento para la correcta aprobacién administrativa financiera, con la finalidad de
cumplir con las especificaciones contempladas en el Plan Operativo Anual (POA), de la
Direccidon General del Deporte y la Recreacidn.

2. Apovar en el andlisis de planificacién y viabilidad para optimizar las diversas solicitudes de
adquisiciones generadas por las diferentes dependencias.

3. Brindar apoyo con la finalidad de generar anélisis y reportes de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

4. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé apoyo para la realizacién de modificaciones en el Plan Operativo Anual (POA) de
Direccién y Coordinacién.

2. Se brindd apoyo en la realizacién, seguimiento y modificacién de requisiciones para las
diferentes unidades del Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las
actividades especificadas en el Plan Operativo Anual (POA) por parte de Direccion y
Coordinacidn.



Se brindé apoyo en la actualizacién de insumos al sistema Delphos.
Se brindé apoyo con la creacién de cédigos para insumos en Siges.
Se brinda apoyo a para la actualizacién precios en POA 2021.

Se brindé apoyo en la baja definitiva de usuario en Siges.

Se brindé apoyo en el alta de usuario en Siges.

Se brindé apoyo en la entrega de Meta Fisica por aporte a Olimpiadas Especiales.
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